	TRƯỜNG THCS -THPT TRẦN QUỐC TUẤN
	
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	TỔ .....
	
	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



KẾ HOẠCH CHUYÊN MÔN TỔ

NĂM HỌC 2015 - 2016
         -  Căn cứ vào phương hướng nhiệm vụ năm học của Trường THCS –THPT Trần Quốc Tuấn
         -  Căn cứ vào đặc điểm, tình hình của tổ bộ môn
Tổ ................ xây dựng kế hoạch hoạt động năm học 2015 - 2016 như sau:
I.  ĐẶC ĐIỂM TÌNH HÌNH

1. Thuận lợi:

2. Khó khăn:

II . CƠ CẤU TỔ CHỨC

1. Số lượng giáo viên: 

2. Trình độ chuyên môn:  Thạc sĩ….;   Cử nhân…….; Cao đẳng….
3. Nhiệm vụ được giao:

      - Nhóm .......
	TT
	Họ và tên
	Trình độ chuyên môn
	Khối dạy
	Lớp chủ nhiệm
	Ghi chú

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


    - Nhóm ......
	STT
	Họ và tên
	Trình độ chuyên môn
	Khối dạy
	Lớp chủ nhiệm
	Ghi chú

	1
	
	
	
	
	


	2
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


III. CÔNG TÁC TỔ CHỨC

1. Nhóm  trưởng: : 
* THCS: 


- Môn: 

- Môn: 

* THPT:

- Môn:

- Môn:
IV. MỤC TIÊU GIẢNG DẠY

1. Mục tiêu chung:

2. Biện pháp quản lý:

V - CÁC CHỈ TIÊU THI ĐUA:

1. Các chỉ tiêu của tổ: 
- Tổ đạt danh hiệu: 
- Phấn đấu ........... giáo viên đạt giải GVG cấp Cụm, Quận, Thành phố.

- Phấn đấu đạt .......... giải HSG trong đó:

+ Học sinh giỏi cấp Thành phố: ............ giải

+ Học sinh giỏi cấp cụm: ............. giải (...........)

- Tỷ lệ học sinh lớp 12 thi tốt nghiệp đạt điểm trung bình trở lên : .........%

- Mỗi giáo viên thao giảng từ 1 đến 2 tiết/năm có sử dụng giáo án điện tử.

- Kết quả bộ môn các lớp: HS đạt loại khá, giỏi: .........%,  TB: .............%.
2. Các chỉ tiêu thi đua cá nhân:

	TT
	HỌ

VÀ TÊN
	CSTĐ CẤP THÀNH PHỐ
	LĐ TIÊN TIẾN XUẤT SẮC
	LAO ĐỘNG TIÊN TIẾN
	KHÔNG XẾP LOẠI
	VIẾT SKKN

(50%)
	VIẾT THU HOẠCH

CM (50%)

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


VI. DỰ KIẾN CÁC HOẠT ĐỘNG CHUYÊN MÔN:
 1. Dự giờ :
 -  GV:  10 tiết /năm/giáo viên
 -  TT dự giờ 2 tiết/ 01 GV trong Tổ/năm 
 2. Họp Tổ/ nhóm chuyên môn: 

  - Tổ: 1 lần / tháng  (Dự kiến vào chiều thứ 6 tiết 7 -  tuần 1 của tháng)
  - Nhóm:  2 lần/ tháng
3. Thao giảng:  Theo KH phân công của Nhà trường (Lớp chất lượng cao 10% số tiết có sử dụng GAĐT)
     Học Kỳ I (Tháng……): Giáo viên………….
Học Kỳ II (Tháng……): Giáo viên………….
   4. Chuyên đề:      1 chuyên đề/Tổ /Học kỳ

Phụ trách chung đ/c……………………….
Giáo viên tham gia chuyên đề: 
+ Nhóm ………(Phụ trách chính đ/c …..)

+ Nhóm ……   (Phụ trách chính đ/c ….)

  5. Kiểm tra hồ sơ chuyên môn: Theo KH của Nhà trường. TT kiểm tra và nộp về kết quả trước khi BGH kiểm tra.
     6.  Kế  hoạch viết SKKN: 

- Tổ trưởng lập danh sách GV viết SKKN nộp về BGH cùng kế hoạch CM của tổ vào ngày  7/8/2015.
- Thời gian nộp SKKN hoàn thành (đã thông qua tổ) về BGH


+ THCS: 16/3



+ THPT: 11/5
 7. Kế hoạch ra đề cương ôn tập và ra đề thi :

- Phân công xây dựng đề cương ôn tập và ra đề thi  giữa kỳ, học kỳ (Ghi cụ thể tên từng GV)
	
Thời điểm thi

Khối
	Giữa HKI
	HKI
	Giữa HKII
	HKII

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	


8. Bồi dưỡng HSG: GV Phụ trách ôn và ra đề thi HSG cấp trường, Cụm, Quận, TP
THCS: 
	STT
	BỘ MÔN
	KHỐI 8
	KHỐI 9

	1
	Toán
	
	

	2
	Lý
	
	

	3
	Hóa
	
	

	4
	Văn
	
	

	5
	Sử
	
	

	6
	Địa
	
	

	7
	Tiếng Anh
	
	

	8
	Sinh
	
	

	9
	GDCD
	
	

	10
	Tin
	
	


THPT: 
	STT
	BỘ MÔN
	KHỐI 10
	KHỐI 11
	KHỐI 12

	1
	Toán
	
	
	

	2
	Lý
	
	
	

	3
	Hóa
	
	
	

	4
	Văn
	
	
	

	5
	Sử
	
	
	

	6
	Địa
	
	
	

	7
	Tiếng Anh
	
	
	

	8
	Sinh
	
	
	


Ghi chú: KH thể hiện rõ thời gian ôn, GV phụ trách, dự kiến số buổi nộp DS về BGH
- Đầu tháng 7 lập đội tuyển HSG khối 12.
- Đầu  tháng 8 ôn luyện đội tuyển khối 9
- Tháng 9 lập đội tuyển HSG cấp trường khối 8,10,11
  9. Kế hoạch dự thi GVG cấp Cụm, Quận môn …………. năm học 2015 - 2016
     - Tổ BM dự kiến cử: 



+  Đ/c ………..tham gia dự thi GVG môn ……………..
    - Thời gian thi:  dự kiến khoảng giữa tháng 11 
	Thời gian
	Kế hoạch cụ thể

	Tháng 

9/2015
	

	Tháng 10/2015
	

	Tháng 
11/2015
	


   10. Công tác thanh tra, kiểm tra:
Trong năm học 2015 - 2016, mỗi tổ cử 30% số GV trong tổ đưa vào danh sách dự kiến GV sẽ phải Thanh tra hoạt động sư phạm Nhà giáo của Phòng, Sở.
	STT
	Họ và tên
	Năm sinh
	Môn
	Ghi chú

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	


VII. KẾ HOẠCH CỤ THỂ THEO THÁNG
	Tháng
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Ghi chú

	7/2015
	- Phân công nhóm trưởng
- Giao nhiệm vụ trong tổ
	
	

	8/2015

	- Ổn định hoạt động dạy và học

- Chuẩn bị lễ khai giảng 8/9
- Hoàn thành KHGD -  PPCT của Tổ HKI nộp BGH, KHCM tổ
- Lập đội tuyển bồi dưỡng hs giỏi thành phố lớp 12, HS giỏi Quận khối 9
- Thi nghề K12
	
	

	9/2015
	- Khai giảng năm học (8/9)
	
	

	
	-  Dạy và học theo TKB

-  Kiểm tra  giữa HKI
	
	

	
	- Hoàn thành các loại sổ sách chuyên môn
	
	

	
	- Hoàn thành kế hoạch CM của tổ và kế hoạch cá nhân nộp về BGH
	
	

	
	- Lập đội tuyển bồi dưỡng hs giỏi cấp Trường lớp 8, 10,11 để chuẩn bị cho kỳ thi HSG cấp cụm vào tháng 3
- Các tổ bộ môn lập danh sách GV thi GVG
	
	

	10/2015
	- Chuẩn bị thi GV dạy giỏi  cấp cụm
	
	

	
	- Dự giờ, thăm lớp, Kiểm tra hồ sơ chuyên môn lần 1
	
	

	
	- Hội giảng
	
	

	
	- Thi HSG lớp 12 cấp Thành phố (Vòng 1)
	
	

	
	- Phát động và đăng ký danh sách hs thi OLYMPIC cấp cụm
	
	

	11/2015
	-   Kiểm tra hồ sơ chuyên môn lần 1 
-  Chuẩn bị đề cương ôn tập HK1
	
	

	
	-  Thi GV giỏi cụm, Quận
	
	

	
	- Thi HSG lớp 12 cấp Thành phố (Vòng 2)
	
	

	
	- Hội giảng chào mừng kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20 - 11
	
	

	12/2015
	- Thi GV dạy giỏi cụm, Quận
	
	

	
	- Thi HSG lớp 9 cấp Quận (Vòng 1)
	
	

	
	- Dự giờ, thăm lớp
	
	

	
	- Kiểm tra HKI. 
	
	

	
	- Thi HSG cấp Trường  (29/12)
	
	

	
	- Thi Olympic Tiếng  Anh  khối THCS + THPT cấp Trường
	
	

	
	- Xây dựng  KHGD - PPCT HKII
	
	

	1/2016
	- Bình xét thi đua HKI
	
	

	
	- Xét đề cương SKKN
	
	

	
	- Sơ kết chuyên môn HKI
	
	

	
	- TKB HKII
	
	

	
	- Thi Olympic Tiếng  Anh  khối THCS + THPT Quận, TP.
	
	

	
	- Thi HSG lớp 9 cấp Quận (Vòng 2)
	
	

	2/2016
	- Hội giảng “Mừng Đảng – mừng xuân”
	
	

	
	- Chuẩn bị thi GV giỏi cấp Thành phố
	
	

	
	- Nghỉ Tết âm lịch
	
	

	
	- Kiểm tra chất lượng giữa HKII
	
	

	
	- Chuẩn bị KH thi OLIMPIC K10,11 cụm BĐ-TH
	
	

	3/2016
	
	
	

	
	- Hoàn thành SKKN khối THCS
	
	

	
	- Dự giờ, thăm lớp
	
	

	
	- Bồi dưỡng đội tuyển HSG cấp Cụm K10,11
	
	

	
	- Thi  OLIMPIC K10, 11 cấp Cụm
	
	

	
	- Thi HSG cấp Thành phố khối 9
	
	

	
	- Thi GV giỏi cấp Thành phố
	
	

	
	- Thi giải toán qua mạng  cấp Quận, Thành phố
	
	

	
	- Kiểm tra hồ sơ chuyên môn lần 2
- Thao giảng
	
	

	
	- Xét SKKN THCS
	
	

	4/2016
	- Hoàn thành điểm, học bạ K9, K12
	
	

	
	- Ôn tập cho hs K12 thi THPT QG, đầu vào 10
	
	

	
	- Tuyển sinh năm học 2016 - 2017
	
	

	
	- Tăng cường tiết cho HS Lào ÔTTN
	
	

	
	- Kiểm tra hồ sơ chuyên môn lần 2
- Thao giảng
	
	

	
	- Hoàn thành Thanh tra CM năm học
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	5/2016
	- Kiểm tra HKII, ra đề cương ôn tập hè cho HS
- Hoàn thành sổ điểm, học bạ
	
	

	
	- Ôn tập cho hs K12 thi THPT QG, đầu vào 10

- Thi thử K12, đầu vào 10 lần 2
- Thi TN cho HS Lào 2016
	
	

	
	- Hoàn thành SKKN THPT
	
	

	
	- Hoàn thành hồ sơ thi TN K12
	
	

	
	- Tổng kết công tác chuyên môn năm học
	
	

	
	- Bình xét thi đua cuối năm học
	
	

	
	- Tổng kết bế giảng năm học
	
	

	
	- Tuyển sinh năm học 2016 - 2017
	
	

	
	- Đăng ký giảng dạy năm học 2016 - 2017
	
	

	
	- Nhận lịch coi thi Tốt nghiệp năm học 2015 - 2016
	
	

	6,7/2016
	- Coi thi TN THPT
	
	

	
	- Coi thi, chấm thi lại, hoàn thành học bạ các khối
	
	

	
	- Tham gia công tác tuyển sinh năm học 2016 - 2017
	
	

	
	- Du lịch hè 2016
	
	

	
	- Tuyển sinh năm học 2016- 2017
	
	

	
	- Triển khai công tác hè
	
	


	        Thay mặt BGH duyệt

              P. Hiệu Trưởng

            Nguyễn Thị  Ninh
	Hà Nội,  ngày…    /07/2015
Người lập kế hoạch

Tổ trưởng




Phụ lục 4








PAGE  
1

